IS-4.05/05_703_2021 Zatacznik nr 3
do Polityki BezpieczeAstwa Fizycznego i Srodowiskowego

Regulamin

monitoringu wizyjnego (CCTV)
oraz udostepniania nagran w WFOSiGW w Katowicach

Zapisy ogolne

1. Niniejszy regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w WFOSIGW w Katowicach, lokalizacje, usytuowanie kamer, zasady zapisu obrazu oraz
zasady udostepniania nagran z CCTV.

2. Administratorem danych zapisanych przez monitoring wizyjny jest WFOSIGW
w Katowicach, ul. Plebiscytowa 19, 40-035 Katowice.

Cel Monitoringu
1. System monitoringu wizyjnego ma na celu zapewnienie bezpieczenstwa i porzadku
publicznego oraz ochrone oséb i mienia na terenie budynku WFOSiGW w Katowicach.

Obszar i zasady monitoringu
1. Obszar WFOSIGW w Katowicach objety jest monitoringiem wizyjnym i obejmuje:
a) Teren wokét budynku przy ul. Plebiscytowej 19 oraz wynajmowane miejsca
parkingowe przy ul. Plebiscytowej
b) Korytarze wewnatrz budynku a w szczegdlnosci korytarze na pierwszym, drugim,
trzecim i czwartym pietrze.
c) Wejscie do WF oraz parter,
d) Korytarze przed pomieszczeniami wrazliwymi (przed archiwum, serwerownig, przed
kadrami)
e) Na potpietrze w oficynie
f)  Wyjscie na taras
2. Nagrania z systemu monitoringu wizyjnego obejmujg jedynie obraz zarejestrowany za
pomocg kamer.
3. Monitoring wizyjny jest prowadzony catodobowo.
4. Okres przechowywania nagran z monitoringu wizyjnego nie przekracza 14 dni, liczac od
dnia nagrania.

Zakres monitoringu

1. System monitoringu wizyjnego obejmuje kamery na zewnatrz i wewnatrz budynku,
rejestratory zapisujgce obraz na dysku, monitory pozwalajgce na podglad nagran na
biezaco.

2. Kopie nagran z monitoringu sporzadza ASI.
Dostep do nagran monitoringu wizyjnego na podstawie upowaznienia majg nastepujgce
osoby:



a) pracownicy podmiotu zewnetrznego, Swiadczgcego ustuge w zakresie ochrony
fizycznej oséb i mienia, z ktérym WF zawart stosowng umowe powierzenia
przetwarzania danych osobowych i zobowigzat do wdrozenia odpowiednich srodkéw
technicznych i organizacyjnych, zapewniajgcych odpowiednig ochrone danych
osobowych.

b) Administrator Systemu Informatycznego,

c) Inspektor Ochrony Danych, zastepca Inspektora Ochrony Danych lub osoby przez
nich upowaznione,

d) Prezes Zarzadu, Dyrektor Biura a takze inne osoby upowazinione przez Prezesa
Zarzadu.

Ochrona danych osobowych

1.

Administrator spetnia obowigzek wynikajgcy z art. 13 RODO tj. wobec podmiotéw

danych, ktérych wizerunek zostat utrwalony za pomoca systemu monitoringu wizyjnego.

Powyzszy obowigzek informacyjny jest spetniony poprzez zamieszczenie przygotowanej

przez Inspektora Ochrony Danych klauzuli informacyjnej w nastepujgcych miejscach:

wejscie do siedziby WF, tablica ogtoszen. Dodatkowo klauzula informacyjna zostata

zamieszczona na stronie internetowej WF.

Opracowana przez Inspektora Ochrony Danych klauzula informacyjna, stanowi Zatgcznik

nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Kazdy z podmiotéw, objetych systemem monitoringu wizyjnego posiada:

a) prawo do dostepu do informacji o istnieniu monitoringu wizyjnego, jego zakresie
i celu stosowania, o nazwie Administratora, jego danych rejestrowych
i kontaktowych,

b) prawo dostepu do nagran - w uzasadnionych przypadkach,

c) prawo zadania usuniecia danych osobowych,

d) prawo zgtoszenia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Udostepnienie nagran

1.

3.

Nagrania z systemu monitoringu wizyjnego udostepnia sie jedynie na pisemny wniosek
uprawnionym do tego organom — np. Policji, Prokuraturze, Sadom w zakresie
prowadzonych przez nie czynnosci.

Nagrania z systemu monitoringu nie sg udostepniane osobom fizycznym, gdyz mogtoby
to prowadzi¢ do naruszen praw i wolnosci oséb trzecich.

W przypadku uzasadnionych wnioskdéw oséb fizycznych lub w/w organdw tj., jesli nagrania
miatyby stanowi¢ dowdd w postepowaniu sgdowym lub administracyjnym, istnieje
mozliwos¢ przedtuzenia terminu przechowywania nagran o czas niezbedny do
zakonczenia postepowania.

Osoba fizyczna lub organ zainteresowany zabezpieczeniem nagrania z monitoringu
wizyjnego na poczet przysztego postepowania, moze ztozy¢ pisemny wniosek w tej
sprawie. Wniosek z prosbg o zabezpieczenie nagrania skierowany do Prezesa Zarzadu ,
powinien zosta¢ ztozony w kancelarii WF. Wniosek ztozony po uptywie okresu
przechowywania nagrania, nie gwarantuje zabezpieczenia monitoringu, z uwagi na
mozliwe jego usuniecie. Wzér wniosku o zabezpieczenie nagrania z monitoringu wraz
z klauzulg obowigzku informacyjnego stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.



5. Whniosek o zabezpieczenie nagrania z monitoringu powinien wskazywac najbardziej
przyblizong date i godzine zdarzenia, w przeciwnym razie nie bedzie mozliwosci
odnalezienia odpowiedniego obrazu.

6. Kopia z wnioskowanego nagrania monitoringu wizyjnego jest wykonywana przez ASI na
pisemne polecenie Prezesa Zarzadu. Kopia powinna by¢ odpowiednio opisana tzn.
wskazywac numer kopii, date sporzadzenia kopii, Zzrédto danych — zakres nagrania, date
i czas nagrania.

7. Kopia nagrania jest przechowywana przez Zespdt Administracyjny, w sposdb
zabezpieczajacy przed dostepem o0séb postronnych. Zespdt Administracyjny prowadzi
rejestr sporzadzonych i udostepnionych kopii nagrania, w ktérym odnotowana jest data
ztozenia wniosku; numer kopii; zrédto danych — zakres nagrania, data i czas nagrania;
data sporzadzenia kopii; dane osoby, ktéra sporzadzita kopie; informacja o wydaniu lub
zniszczeniu kopii oraz dane osoby odbierajgcej kopie. Wzdr rejestru wykonanych
i udostepnionych kopii z nagran monitoringu wizyjnego stanowi Zatgcznik nr 3
do niniejszego Regulaminu.

8. Wykonana kopia z nagran monitoringu wizyjnego zostaje zabezpieczona w Zespole
Administracyjnym przez okres 1 miesigca. W przypadku nieodebrania kopii przez
Whioskodawce, po tym okresie zostaje ona zniszczona.

Zapisy koncowe

1. Dane osobowe zarejestrowane za pomocg systemu monitoringu wizyjnego podlegajg
ochronie, nie stanowia informacji publicznej, sg informacjami poufnymi w rozumieniu
przepisdw o ochronie danych osobowych, nie podlegajg udostepnieniu nieuprawnionym
podmiotom.

2. Osoby majgce wglad do obrazu rzeczywistego lub nagran archiwalnych z monitoringu
wizyjnego, zobowigzane sg do przestrzegania przepiséw prawa dotyczacych ochrony
danych osobowych. Administrator wydat tym osobom stosowne upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych, a z podmiotami zewnetrznymi zawart stosowne
umowy powierzenia danych osobowych.



Zatqcznik nr 1 do Regulaminu monitoringu wizyjnego (CCTV)
oraz udostepniania nagrari w WFOSIiGW w Katowicach

Klauzula obowiazku informacyjnego

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Katowicach przy
ul. Plebiscytowej 19, 40-035 Katowice, dziatajgc zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz.U.UE.L.2016.119.1), dalej jako ,RODO” informuje, iz jest Administratorem Pani/Pana
danych osobowych.

Administrator w celu nalezytej ochrony danych osobowych powotat Inspektora Ochrony
Danych oraz Zastepce Inspektora Ochrony Danych, z ktdrym mozna sie skontaktowaé pod
adresem e-mail: iod@wfosigw.katowice.pl.

Monitoring wizyjny jest prowadzony wyfgcznie w celu zapewnienia bezpieczenstwa

wszystkich oséb i mienia.

Monitoring wizyjny nie bedzie przekazywany innym podmiotom z wyjatkiem tych, ktdre sg

uprawnione do ich uzyskania na podstawie przepiséw obowigzujgcego prawa.

Monitoring wizyjny bedzie przechowywany przez okres niezbedny nie dtuzszy niz 14 dni.

Przystuguje Pani/Panu prawo:

— dostepu do tresci swoich danych,

— whniesienia skargi do organu nadzorczego jakim jest Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza
przepisy RODO.


mailto:iod@wfosigw.katowice.pl

Zatqcznik nr 2 do Regulaminu monitoringu wizyjnego (CCTV)
oraz udostepniania nagrari w WFOSIiGW w Katowicach

Whiosek o zabezpieczenie nagran z monitoringu wizyjnego (CCTV)

Nazwa organu lub imie i nazwisko: Prezes Zarzadu
............................................................ WFOSiGW w Katowicach
Adres: ul. Plebiscytowa 19
............................................................ 40-035 Katowice

(data i czytelny podpis wnioskodawcy)



Zatqcznik nr 3 do Regulaminu monitoringu wizyjnego (CCTV)
oraz udostepniania nagrari w WFOSIiGW w Katowicach

Rejestr wykonanych i udostepnionych kopii z nagran monitoringu wizyjnego

Data, godzina

L. . Nazwa organu lub imie i nazwisko Podpis Uwagi
i miejsce zdarzenia

Lp.
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