Ogloszenie nr ref. SZ0/05/25
Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Katowicach

poszukuje kandydatéw na stanowisko:

Specjalista w Zespole Organizacyjnym

Wymagania niezbedne stawiane kandydatom:
1. Wyksztalcenie: wyzsze;

2. Doswiadczenie zawodowe: minimum czteroletnie do$wiadczenie w samodzielnym przygotowaniu i prowadzeniu
postegpowan po stronie Zamawiajacego o udzielenie zamdwienia publicznego, zarowno w trybie ustawy Pzp jak i poza nia,
w szczegolnosci samodzielne opracowywanie dokumentacji postgpowania, badanie i ocena ofert, dokumentowanie
czynno$ci, udzial w pracach komisji przetargowych. Dodatkowym atutem bedzie doswiadczenie w prowadzeniu
postepowan wspotfinansowanych ze §rodkow UE;

3. Staz pracy: minimum cztery lata;

4. Umiejetno$¢ redagowania pism, sporzadzania opinii prawnych, sporzadzania Specyfikacji Warunkéw Zamowienia wraz
z projektami umow;

5. Umiejetnos¢ obstugi komputera (pakiet Microsoft Office), znajomos$¢ obstugi urzadzen wielofunkeyjnych;

6. Bardzo dobra organizacja pracy, samodzielno$¢, umiejetno$¢ pracy w zespole, umiej¢tno$¢é pracy pod presja czasu
i odpornos¢ psychiczna na sytuacje stresowe, wysoka kultura osobista;

7. Inne potrzebne umieje¢tnoscei i predyspozycje:
a. Znajomo$¢ przepisOw prawa z zakresu zamOwien publicznych oraz aktow wykonawczych oraz zasad udzielania

zamowien wspotfinansowanych ze srodkow UE,

b. Znajomos¢ podstawowych przepisoéw z zakresu prawa cywilnego, gospodarczego i kodeksu spotek handlowych.

Wymagane: dodatkowe stawiane kandydatom:

1. Preferowane wyksztalcenie wyzsze na jednym z kierunkow: prawo lub administracja i ukonczone studia podyplomowe
z zakresu zamowien publicznych;

2. Znajomos$¢ jezykow obcych: angielski;

3. Uprawnienia do prowadzenia pojazdow kat. B;

4. Znajomos¢ zadan realizowanych przez Wojewédzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Katowicach.

Ramowy zakres zadan i obowiazkéw na stanowisku:
1. Przygotowanie i prowadzenie postegpowan o udzielenie zaméwien na podstawie ustawy Prawo zamdowien publicznych

oraz na podstawie wewngtrznego Regulaminu zamoéwien publicznych.

Przygotowanie wnioskow na posiedzenia Zarzadu.

Przekazywanie i publikowanie wiasciwych ogloszen.

Prowadzenie korespondencji z wykonawcami w sprawach zwiagzanych z postgpowaniami i ich realizacjg.
Przesytanie do UZP informacji wymaganych przepisami.

Przygotowywanie uméw o udzielenie zamdowien publicznych.

Udziat w pracach Komisji przetargowe;.

Wspotpraca z komérkami merytorycznymi przy przygotowywaniu dokumentacji zamowien.
Sporzadzanie i aktualizacja planu zamowien.
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Sporzadzanie sprawozdania z udzielonych zamowien.
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Postepowanie zgodne z wytycznymi wynikajagcymi ze integrowanego systemu zarzadzania, w tym: jakoscig- zgodnie
z normg PN-EN ISO 9001:2001, srodowiskowego- zgodnie z norma PN-EN-ISO 14001 oraz EMAS w zakresie obszaru
dziatania.

Wymagane dokumenty:

e  kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie, zawierajacy informacje potwierdzajace spetnienie
wymagan niezbednych - wzor kwestionariusza stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu naboru kandydatow
do zatrudnienia w WFOSiGW w Katowicach;

e list motywacyjny;

e  kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztalcenie, w tym:

- kopie dokumentoéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia.

e  kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach;

e o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z przepisami prawa- wzor o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 2 do
Regulaminu naboru kandydatéw do zatrudnienia w WFOSIiGW w Katowicach.

Informacja dotyczaca zasad przeprowadzenia naboru:

Regulamin naboru kandydatow do zatrudnienia na wolne stanowisko pracy w Biurze Wojewodzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Katowicach opublikowany jest w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) WFOSIiGW
w Katowicach oraz dostepny w siedzibie Biura WFOSiGW w Katowicach.

Osoby zainteresowane naborem prosimy o przesylanie wymaganych dokumentow:
» oznaczonych haslem ,,Poszukiwanie pracownika nr ref. SZO/05/25” w terminie do dnia 20 maja 2025 r.
za po$rednictwem poczty ( decyduje data wptywu do biura WFOSIiGW w Katowicach ) - pod adresem:



Wojewédzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
40-035 Katowice ul. Plebiscytowa 19

* za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: rekrutacja@wfosigw.katowice.pl, w tytule maila nalezy wpisaé
nr ref. SZ0/05/25 (decyduje data i godzina wptywu na serwer poczty elektronicznej WFOSiGW w Katowicach).

Termin skladania aplikacji do dnia 20 maja 2025 r. do godz. 15.30

( Nabor kandydatéw do zatrudnienia na wolne stanowiska pracy w Biurze Wojewédzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej odbywa si¢ zgodnie z art. 400 m ustawy z dnia 27 kwietnia 2001r. - Prawo ochrony Srodowiska )

Katowice, 05.05.2025r.



